REGLEMENT INTERIEUR DE LASALLE
LA MAISON DES FAMILLES
APPLICABLE AUX PARTICULIERS

ARTICLE 1 - MODALITES D’ATTRIBUTION

L’accés a la Maison des Familles située rue du stade 77176 Nandy implique I'acceptation et
I'application du présent réglement ainsi que la signature d’'une convention de mise a disposi-
tion. Tout utilisateur est réputé en avoir pris connaissance et avoir signé lesdits documents.

La capacité maximale d'accueil de la Maison des Familles est limitée a 80 personnes avec
tables et chaises. L'utilisateur ne devra en aucun cas dépasser ce nombre de participants.

a) Mise a disposition de la salle

La Maison des Familles est mise a disposition a titre onéreux aux particuliers de plus de 18
ans.

Les associations domiciliées a Nandy bénéficient d'attribution de salles négociées chaque
année pour l'organisation des fétes associatives et des manifestations communales.

Le Maire se réserve le droit de refuser I'attribution de la salle ou de fermer I'équipement pour
des motifs liés a l'ordre, la sireté, la sécurité, la salubrité publique et aux bonnes meeurs ou
pour permettre I'exécution des travaux de maintenance et de rénovation et pour organiser
les événements communaux.

Toute activité liée au culte est interdite. L'activité commerciale ou professionnelle est interdite
ou encadrée strictement par une autorisation speciale du Maire.

La location d'une salle municipale est limitée a deux locations par foyer et par an toutes
salles confondues, et selon les disponibilités.

b) Créneaux de réservation
La Maison des Familles peut étre louée dans la limite des créneaux suivants :

e Alajournée : Du mardi au vendredi de 8h30 & 22h00
Le dimanche de 8h30 a 22h00

e Forfait week-end :  Du samedi 8h30 au dimanche 22h00.
Le samedi I'événement devra se terminer au plus tard a 4h00
du matin

Les clés sont disponibles le vendredi sur rendez-vous auprés du service Location de salles.
Selon I'occupation de la salle, I'installation sera possible la veille a partir de 18h30.

ARTICLE 2 — PROCEDURE DE RESERVATION

Le bénéficiaire :

Aucune réservation ne sera prise par téléphone. Les demandes de location sont a effectuer
a la Mairie de Nandy, 9 place de la Mairie, a I'accueil de |la Mairie ou par courriel a I'adresse :
location.salle@nandy.fr
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Pour les forfaits week-end, une option peut étre prise deux ans avant I'événement, 'acompte
sera encaisseé au moment de la confirmation.

Lors de la réservation, la commune doit détenir les informations suivantes :

+ Nom, adresse, numéro de mobile, adresse email du demandeur

+ Nature de la manifestation (anniversaire, mariage, deuil, eic).
Date et durée de la manifestation (heures de début et fin)

¢ Le nombre d'invités.

Le dossier complété doit étre renseigné au minimum 2 mois avant la location et con-
tenir :

Une piéce d'identite ;

Un RIB au nom du lfoueur ;

Un justificatif de domicile ;

Un chéque d'acompte ;

Une attestation d'assurance.

La Mairie :

A compter de la réception du dossier complet, Ia signature de la convention et du réglement
intérieur des salles vaut confirmation de mise a disposition de la salle et déclenche
I'encaissement du chéque d’acompte établi & I'ordre du Trésor Public.

A défaut de réception des documents dans les délais, la réservation sera annulée
sans préavis.

ARTICLE 3 — CONDITIONS FINANCIERES

Les tarifs sont fixés chaque année par délibération du Conseil municipal et consultables sur
le site www.nandy.fr rubrigue location de salles ou rubrique tarifs municipaux.

a) Acompte et RIB

Un chéque d'acompte et un RIB seront demandés au moment de la constitution du dossier
d'inscription. L'acompte sera encaissé.

En cas de désistement, le demandeur est tenu d’informer, par écrit, le service location de
salles dans un délai minimum de 2 mois avant I'événement, & défaut le chégue d'acompte ne
sera pas remboursé.

Le service location de salles informera du prélévement éventuel d'une facturation forfaitaire
dans un délai d'un mois aprés utilisation de la salle, en cas de retenue pour détérioration ou
nettoyage négligé ou non effectué de la salle.

b) Paiement du solde

La remise des clés s’effectuera uniquement lors de I'état des lieux d’entrée, aprés paie-
ment intégral du solde et réception de 'ensemble des documents et de 'acompte de-
mandé.
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c) Annultation

En cas de non-retour des justificatifs dans les 20 jours suivant la réservation, celle-ci sera
annulée,

En cas d'annulation de la part du locataire dans une période inférieure a deux mois avant la
date de la mise a disposition de !a salle, le chéque d'acompte ne sera pas restitué.

ARTICLE 4 - OBLIGATION D’'ASSURANCE

Le bénéficiaire doit fournir une attestation d'assurance, faisant apparaitre son nom, le nom et
'adresse de la salle, les jours et horaires d'utilisation.

La police d'assurance devra comporter obligatoirement une clause de renonciation a recours

contre la commune telle que définie au 2°™ alinéa de l'article 4 de la convention de location.

ARTICLE & - ETAT DES LIEUX — TARIFICATION DES ELEMENTS EN CAS DE DETERIO-
RATION OU DE PERTE

Un état des lieux sera effectué avant et aprés la mise a disposition de la salle en présence
du demandeur signataire de |a location.

Un rendez-vous doit &tre pris avec I'agent en charge de I'état des lieux. La remise de clé
sera faite auprés de la personne signataire de la convention. Aucune remise de clés ne sera
faite auprés d'une personne tierce.

Tout matériel mis a disposition dans les salles municipales (mobilier, équipements tech-
niques, etc.) doit &fre restitue en bon etat a I'issue de la location.

En cas de casse, de perte ou de dégradation constatée lors de I'état des lieux de sortie, une
facturation forfaitaire sera appliquée selon la grille suivante :

¢ Chaise : 30 €/ unité

¢ Table pliante rectangulaire ; 40 € / unité

e Table pliante ronde ; 70 € / unité

s Poubelle : 10 €/ unite

e Portant a vétements : 20 €/ unité

¢ Clé non restituée . 50 € (100 € en cas de changement de canon)

» Forfait ménage si salle rendue dans un état non conforme : 160 €

¢ Toute autre dégradation : un devis de régie communale sera effectué (bris de vitre,
dégradation des murs...}

Ces montants sont fixés a titre forfaitaire et ne sauraient faire I'objet de négociation. lis visent
a compenser une partie des frais de remplacement ou de remise en état.

ARTICLE 6 - NUISANCES SONORES

La Maison des Familles est située en zone d’habitation et reléve de la réglementation sur les
nuisances sonores. Les bruits ou tapage nocturne de nature a porter atteinte a la tranquillité
du voisinage sont punis d'une amende forfaitaire de 68€ a 180€ (décret n°2012-343 du 09
mars 2012).
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L'utilisateur doit respecter les dispositifs de sécurité, d'incendie et de secours et veiller a ce
qu’aucun bruit ne vienne troubler la tranquillité publique jusqu’a la fermeture de Ia
salle.

s L'utilisation des klaxons des voitures est interdite. Il est recommandé de ne pas c¢la-
guer les portiéres des voitures.
¢ |'usage de pétards et de feux d'artifice est interdit.
* |l estinterdit d'ajouter un matériel sonore et de generer d’'autres nuisances sonores a
l'exterieur de la salle

La Maison des Familles est équipée d'un limiteur de niveau sonore. Il est interdit de tenter de
le neutraliser. En cas de dépassement des 90 décibels autorisés, les prises électriques de la
salle seront coupées temporairement. Au deuxiéme dépassement au cours de la méme soi-
rée, la coupure sera définitive. La commune ne saurait étre tenue responsable de tout dom-
mage survenant aux équipements électriques raccordés sur le réseau électrique, directe-
ment imputable ou non au déclenchement de la sanction du limiteur.

ARTICLE 7 - NETTOYAGE ET _MATERIEL

Les lieux sont remis propres et rangés a |'utilisateur qui devra les rendre dans I'état o0 il les
aura trouves, et procéder au nettoyage de ia salle :

e Balayage obligatoire des sols de tous les espaces (salle, foifettes et cuisine)

¢ Nettoyage de la cuisine et des éléments de cuisine

» Dégraissage de |'électroménager, du plan de travail, du frigo et du four

e Netfoyage des tables et chaises et rangement selon la disposition initiale

e Nettoyage de I'environnement extérieur de la salle {ramassage des mégols, papiers,

emballages...).

« Tous les déchets (bouteilles plastiques, emballages, ordures ménageéres etc...) de-
vront étre déposeés dans les bacs de tri-sélectif. |l est interdit de jeter des déchets (nourriture,
huile de cuisson...) dans les éviers, lavabos ou toilettes.

« Les verres (bouteilles, autres contenants) doivent étre déposés dans les points d'ap-
port volontaire mis & disposition dans la ville et dans tous les cas emportés par le locataire.

Avant de quitter les lieux, le bénéficiaire s'assurera de la fermeture des robinets, de
I'extinction des lumiéres, de la fermeture des fenétres, de la fermeture a clefs de toutes les
portes extérieures et de la mise en route de l'alarme.

ARTICLE 8 - RESPONSABILITE DU BENEFICIAIRE

La sous-location de la salle est strictement interdite. Pendant la location, la présence
du bénéficiaire dans la salle est obligatoire. Le bénéficiaire se doit de respecter les condi-
tions de propreté, 'heure limite et le nombre maximal de personnes autorisées.

Il prend les dispositions de surveillance et de protection nécessaires. En cas de manque-
ment, de tapage nocturne ou diurne, la responsabilité personnelle du bénéficiaire est enga-
gée.

Le bénéficiaire a I'entiére responsabilité des dommages qui seraient occasionnés aux biens
mobiliers et/ou immobiliers mis a sa disposition, y compris ceux causés du fait de I'oubli de la
fermeture d’une porte. La Ville ne saurait étre tenue pour responsable d'éventuels vols subis
lors de I'occupation de la salle.
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ARTICLE 9 — SECURITE

A lintérieur de la salle, il est interdit :

¢ De fumer

¢ De sortir de la salle le matériel et le mobilier

e De se servir de |a cuisine pour un autre usage que celui de réchauffer des plats

¢ De faire usage pour la décoration de matériaux non ignifugés

¢ D'abimer ou perforer les murs, plafonds et les sols

e De pratiquer du skateboard, rollers, trottinette ainsi que tout autre objet roulant de
loisirs

¢ De jouer au ballen

Al'extérieur de la salle, il est interdit :

+» D'utiliser un barbecue

Pendant 'occupation de la salle, les utilisateurs veilleront a ce que les sorties de secours
soient dégagées de tout obstacle ou d'éléments pouvant les obstruer.

ARTICLE 10 - NON-RESPECT DU REGLEMENT INTERIEUR — PENALITES

Le bénéficiaire s'engage a faire un usage convenable des locaux et des matériels gu'il trouve
sur place. En cas de non-respect diment constaté des dispositions du présent reglement
intérieur, le contrevenant s'expose a un refus définitif d’accés aux salles municipales.

Il accepte de s'acquitter des dédommagements éventuels dus a la commune en cas de
mauvaise utilisation ou de détérioration.

En cas de nuisance envers la population environnante, une amende forfaitaire pourra étre
délivrée par la Police.

En cas de nettoyage non réalisé ou insatisfaisant, tel que constaté lors de 'état des lieux de
sortie, une somme forfaitaire pourra étre facturée. Toute détérioration devra étre signalée a
l'agent municipal lors de cet état des lieux et une facturation correspondante sera alors ap-
pliquée.

Un titre de créance correspondant & un devis de réparation ou remptacement du matériel a
neuf sera émis a l'attention du bénéficiaire pour justifier la facturation.

La commune se réserve un délai de 10 jours pour vérification du matériel utilisé.

L'utilisateur

Signature precédée de la mention
« Lu et approuveé »
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